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Na temelju člana 11. Zakona o javnim poduzećima u Federaciji Bosne i Hercegovine (Službene 

novine Federacije BiH, broj: 08/05, 81/08, 22/09 i 109/12), člana 20a. Zakona o radu 

Federacije Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH“ broj: 26/16 i 89/18), člana 5. i 7. 

Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Hercegovačko-neretvanskoj 

županiji („Službene novine HNŽ-a broj: 04/19), člana 33. Statuta  J.P. „Komunalno Neum“ 

d.o.o. Neum i Odluke Uprave o raspisivanju javnoga natječaja, broj: 610-02-11/25 od 

17.11.2025.godine, J.P. „Komunalno Neum“ d.o.o. Neum raspisuje 

 

 

JAVNI NATJEČAJ ZA POPUNU RADNOG MJESTA   
Rukovoditelj službe općih pravnih i kadrovskih poslova u  

J.P. „Komunalno Neum“ d.o.o. Neum 
 

I. Radno mjesto: 

Rukovoditelj službe općih pravnih i kadrovskih poslova u J.P. „Komunalno Neum“ d.o.o. 

Neum, na neodređeno vrijeme. 

 
II. Opis poslova: 

- rukovodi službom 

- proučava zakonske propise koji se tiču društva  i stara se o njihovoj primjeni, 

- učestvuje u izradi pravnih akata Poduzeća, 

- priprema i kompletira materijal za sjednice Skupštine Poduzeća i Nadzornog odbora, 

- izrađuje rješenja o rasporedu na radna mjesta, rješenja o određivanju osobnog dohotka, 

rješenja za godišnji odmor i druga odsustva, u dogovoru sa direktorom Poduzeća, 

- prijavljuje i odjavljuje uposlenike o zasnivanju i prestanku radnog odnosa u Poreznu 

upravu 

- zastupanje pred sudovima, upravnim i drugim organima, 

- izrada prijedloga za ovrhe i tužbe i obavljanje drugih poslova u svezi postupaka pred 

sudovima,  

- imovinsko - pravni poslovi, 

- izrada ugovora o priključcima na vodovodnu mrežu, 

- suradnja sa knjigovodstvom radi praćenja plaćanja od strane kupaca, 

- izrada ugovora o otplati duga i drugih ugovora, te slanje opomena neplatišama usluga, 

- priprema dokumentacije radi utuživanja dužnika, 

- odgovaranje na pritužbe i reklamacije kupaca, 

- vrši i druge poslove koje mu naredi direktor i za svoj rad istom odgovara. 

 

III. Uvjeti koje kandidat treba ispunjavati 

- završen Pravni fakultet – visoka (VSS) stručna sprema  pravnog smjera ili sveučilišni 

diplomski studij prava – akademska titula magistar prava 

- najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva na pravnim poslovima  

- poznavanje rada na računaru (MS Office) 

- poželjno poznavanje propisa iz oblasti javnih nabava i komunalnih djelatnosti 

- sposobnost samostalnog rada, komunikacijske i organizacijske vještine 
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IV. Potrebna dokumentacija  

Uz potpisanu Prijavu na javni natječaj (Obrazac prijave na javni natječaj može se preuzeti na 

web stranici J.P. „Komunalno Neum“ d.o.o. Neum – https://komunalno-neum.com/wp/ i u 

zgradi poduzeća na adresi Put Svetog Ante 72, Neum) kandidati su dužni dostaviti i sljedeće 

dokumente (original ili ovjerene kopije): 

 

- životopis 

- diploma o stečenoj stručnoj spremi 

- uvjerenje o državljanstvu  

- uvjerenje o prebivalištu 

- dokaz o radnom iskustvu (potvrda poslodavca ili MIO/PIO izvod) 

- izvod iz kaznene evidencije / uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak (ne starije od 3 

mjeseca) 

- druge relevantne potvrde (ako ih kandidat želi priložiti) 

 

V. Način prijave 

Prijave s potrebnom dokumentacijom dostaviti osobno ili preporučeno putem pošte na adresu: 

J.P. „Komunalno Neum“ d.o.o. Neum 

Put Sv. Ante 72 

88390 Neum, 

s naznakom:  

“Prijava na javni natječaj – Rukovoditelj službe općih pravnih i kadrovskih poslova u 

J.P. „Komunalno Neum“ d.o.o. Neum – NE OTVARATI” 

 

VI. Rok za podnošenje prijava 

Rok za podnošenje prijava je 15 dana od dana objave natječaja.  

 

VII. Napomena 

Nepotpune i nepravodobne prijave neće se uzimati u razmatranje. Poduzeće zadržava pravo ne 

izvršiti izbor ni prijem kandidata po raspisanom natječaju. Svi kandidati bit će obaviješteni o 

rezultatima natječaja u zakonskom roku. 

Izbor iz reda prijavljenih kandidata koji ispunjavaju uvjete javnog natječaja izvršit će se u 

skladu sa Zakonom o radu FBIH („Službene novine FBIH“, br. 26/16 i br. 89/18), Uredbom o 

postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u HNŽ-u  („Službene novine HNŽ-a broj: 

04/19) i Pravilnikom o radu poduzeća broj: NO 640-03-11/24. 

 

 

 

________________________ 

Ljuba Goluža, dipl.oec. 

v.d.direktorica 
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